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Veranstaltungsnummer: VA26-00458

Excel-Kompaktkurs für Führungskräfte:

Datenimport, Analyse und Visualisierung

leicht gemacht

Steigern Sie Ihre Produktivität mit cleveren Excel-Funktionen und beeindrucken

Sie Ihr Team mit aussagekräftigen Auswertungen

Termin

Mi. 18.11.2026, 13:30 Uhr —

Do. 19.11.2026, 17:00 Uhr

Veranstaltungsort

hdt+ digitaler Campus

Teilnahmegebühren

Online-Teilnahme 950,00 €*

Für HDT-Mitglieder 855,00 €*

Online

Weitere Informationen und die

Möglichkeit zur Online-Buchung

-LVIV�8IMPRELQI�«RHIR�7MI�EYJ der

Veranstaltungs-Webseite.

Stand: 03.08.2026, 15:07 Uhr

https://stage.hdt360.de/verein-mitgliedschaft/
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Excel-Kompaktkurs für Führungskräfte: Datenimport,

Analyse und Visualisierung leicht gemacht

(IV�)\GIP�/SQTEOXOYVW�KPMIHIVX�WMGL�MR�HVIM�,EYTXFIVIMGLI�

1. Datenimport und -strukturierung:

)­^MIRXI�8IGLRMOIR�^YQ�-QTSVX�ZSR�(EXIR�EYW�ZIVWGLMIHIRIR�5YIPPIR��^�&��'7:�(EXIMIR�SHIV�QILVIVIR

(EXIMIR�%VFIMXWQETTIR�MR�IMRIQ�9RXIVSVHRIV


&IVIMRMKYRK�YRH�7XVYOXYVMIVYRK�ZSR�6SLHEXIR

%VFIMXIR�QMX�8EFIPPIR�YRH�*MPXIVR

2. Fortgeschrittene Analysetechniken:

8MTTW�^YV�I­^MIRXIR�(EXIREREP]WI�MQ�%VFIMXWEPPXEK

%R[IRHYRK�HIV�7GLRIPPEREP]WI

:SVWMGLX�*EPPI��:IVQIMHIR�X]TMWGLIV�*SPKIJILPIV�FIM�*SVQIPR�YRH�&IVIGLRYRKIR

2YX^YRK�HIV�*YROXMSR�8)-0)6+)&2-7

)MRWEX^�ZSR�4MZSX�8EFIPPIR�JþV�¬I\MFPI�%YW[IVXYRKIR

3. Professionelle Datenvisualisierung:

+IWXEPXYRK�EYWWEKIOVêJXMKIV�(MEKVEQQI

)MRWEX^�HIV�FIHMRKXIR�*SVQEXMIVYRK�JþV�ZMWYIPPI�,IVZSVLIFYRKIR

:IV[IRHYRK�ZSR�(EXIRWGLRMXXIR�YRH�(EXIRFEPOIR

(IV�/YVW�MWX�TVE\MWSVMIRXMIVX�KIWXEPXIX��7MI�IVLEPXIR�OSROVIXI�8MTTW�JþV�HMI�9QWIX^YRK�MR�-LVIQ�%VFIMXWEPPXEK�

%RLERH�VIEPMWXMWGLIV�&IMWTMIPI�YRH�-LVIV�OSROVIXIR�*VEKIR�EYW�HIQ�*þLVYRKWEPPXEK�PIVRIR�7MI��[MI�7MI�)\GIP

IJJIOXMZ�JþV�-LVI�WTI^M«WGLIR�%RJSVHIVYRKIR�IMRWIX^IR��>YWêX^PMGL�IVLEPXIR�7MI�8MTTW�YRH�^IMXWTEVIRHI

8EWXEXYVOþV^IP�^YV�I­^MIRXIVIR�2YX^YRK�ZSR�)\GIP��YQ�-LVI�XêKPMGLI�%VFIMX�^Y�STXMQMIVIR�

Zum Thema

)\GIP�MWX�LIYXI�IMR�YRZIV^MGLXFEVIW�;IVO^IYK�JþV�*þLVYRKWOVêJXI�YRH�4VSNIOXPIMXIV�MR�XIGLRMWGLIR�&VERGLIR�

(MI�*êLMKOIMX��(EXIR�EYW�ZIVWGLMIHIRIR�5YIPPIR�I­^MIRX�^Y�MQTSVXMIVIR��^Y�EREP]WMIVIR�YRH�EYWWEKIOVêJXMK�^Y

ZMWYEPMWMIVIR��MWX�IRXWGLIMHIRH�JþV�IVJSPKVIMGLI�4VSNIOXWXIYIVYRK�

(MIWIV�/SQTEOXOYVW����LEPFI�8EKI
�VMGLXIX�WMGL�ER�IVJELVIRI�*EGL��YRH�*þLVYRKWOVêJXI��HMI�MLVI�)\GIP�

+VYRHOIRRXRMWWI�KI^MIPX�ZIVXMIJIR�QúGLXIR��&IWSRHIVIV�;IVX�[MVH�EYJ�TVE\MWRELI�%R[IRHYRKIR�KIPIKX��7MI

IVEVFIMXIR�0úWYRKIR�JþV�X]TMWGLI�,IVEYWJSVHIVYRKIR�EYW�-LVIQ�%VFIMXWEPPXEK��[MI�HMI�%REP]WI�ZSR

4VSNIOXHEXIR��/SWXIROSRXVSPPI�SHIV�6IWWSYVGIRTPERYRK��(EFIM�RYX^IR�7MI�)\GIP�*YROXMSRIR��HMI�-LRIR�LIPJIR�

>YWEQQIRLêRKI�WGLRIPP�^Y�IVOIRRIR�YRH�þFIV^IYKIRH�^Y�TVêWIRXMIVIR�

Zielsetzung

7SJSVX�ER[IRHFEVI�8IGLRMOIR�^YV�I­^MIRXIR�(EXIREREP]WI�YRH��ZMWYEPMWMIVYRK

8MIJKVIMJIRHIW�:IVWXêRHRMW�JþV�JSVXKIWGLVMXXIRI�)\GIP�*YROXMSRIR�[MI�4MZSX�8EFIPPIR�YRH�FIHMRKXI

*SVQEXMIVYRK

7XVEXIKMIR�^YV�:IVQIMHYRK�X]TMWGLIV�*ILPIV

1IXLSHIR�^YV�þFIV^IYKIRHIR�4VêWIRXEXMSR�ZSR�(EXIR�YRH�)VOIRRXRMWWIR

4VEOXMWGLI�0úWYRKWERWêX^I�JþV�EPPXêKPMGLI�)\GIP�,IVEYWJSVHIVYRKIR

(IV�/YVW�FIJêLMKX�7MI��)\GIP�EPW�PIMWXYRKWWXEVOIW�;IVO^IYK�JþV�JYRHMIVXI�)RXWGLIMHYRKIR�MR�-LVIQ

*þLVYRKWEPPXEK�IMR^YWIX^IR�

Programm
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Einführung und Grundlagen

/YV^IV�6IJVIWLIV�+VYRHFIKVMJJI�YRH�I­^MIRXI�2EZMKEXMSR

4VEOXMWGLI�8EWXIROSQFMREXMSRIR

äFIVFPMGO�þFIV�JSVXKIWGLVMXXIRI�)\GIP�*YROXMSRIR

Datenimport und -strukturierung

8IGLRMOIR�^YQ�-QTSVX�EYW�ZIVWGLMIHIRIR�5YIPPIR

(EXIRFIVIMRMKYRK�YRH��WXVYOXYVMIVYRK

%VFIMXIR�QMX�8EFIPPIR�YRH�*MPXIVR

Fortgeschrittene Analysetechniken

%R[IRHYRK�HIV�7GLRIPPEREP]WI

:IVQIMHYRK�X]TMWGLIV�*ILPIV

2YX^YRK�HIV�*YROXMSR�8)-0)6+)&2-7

8MTTW�^YV�I­^MIRXIR�(EXIREREP]WI�MQ�%VFIMXWEPPXEK

)MRWEX^�ZSR�4MZSX�8EFIPPIR�JþV�¬I\MFPI�%YW[IVXYRKIR

Professionelle Datenvisualisierung

+IWXEPXYRK�EYWWEKIOVêJXMKIV�(MEKVEQQI

)MRWEX^�HIV�FIHMRKXIR�*SVQEXMIVYRK

:IV[IRHYRK�ZSR�(EXIRWGLRMXXIR�YRH�(EXIRFEPOIR

Praxisorientierte Anwendungen

0úWYRKWERWêX^I�JþV�X]TMWGLI�,IVEYWJSVHIVYRKIR

-LVI�OSROVIXIR�*VEKIR�EYW�-LVIV�4VE\MW

8MTTW�
�8VMGOW�^YV�I­^MIRXIR�2YX^YRK�ZSR�)\GIP

����������

����������� )\GIP�8IMP����*SVXWIX^YRK
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2YX^YRK�HIV�*YROXMSR�8)-0)6+)&2-7

8MTTW�^YV�I­^MIRXIR�(EXIREREP]WI�MQ�%VFIMXWEPPXEK
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+IWXEPXYRK�EYWWEKIOVêJXMKIV�(MEKVEQQI

)MRWEX^�HIV�FIHMRKXIR�*SVQEXMIVYRK

:IV[IRHYRK�ZSR�(EXIRWGLRMXXIR�YRH�(EXIRFEPOIR

Praxisorientierte Anwendungen

0úWYRKWERWêX^I�JþV�X]TMWGLI�,IVEYWJSVHIVYRKIR

-LVI�OSROVIXIR�*VEKIR�EYW�-LVIV�4VE\MW

8MTTW�
�8VMGOW�^YV�I­^MIRXIR�2YX^YRK�ZSR�)\GIP
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Referenten

DW

Dipl.-Ing. Holger Wöltje

zeit-im-griff.de

Holger Wöltje, Diplom-Ingenieur (BA) für Informationstechnik, ist Experte für
produktives Arbeiten mit Microsoft Office. Als Berater und Trainer hat er mehr als 1.500
Workshops für über 170 Kunden in 11 Ländern durchgeführt, von kleinen
Ingenieurbüros bis hin zu Fortune-Global-500-Unternehmen wie der BASF, DHL und
Siemens. Er verbindet technisches Know-how mit praxisnaher Anwendung und
vermittelt komplexe Microsoft-Office- und Excel-Funktionen einfach, kurzweilig und
zielgerichtet für Führungskräfte.
Als Autor von 7 Fachbüchern, darunter der Microsoft-Press-Bestseller
„Zeitmanagement mit Outlook“, hat er über eine halbe Million Leser erreicht. In seinem
Office-Videokurs hat Holger Wöltje für Sie die besten Tipps und wichtigsten Fragen aus
über 20 Jahren Seminarpraxis in kurzweiligen, leicht verständlichen, direkt
umsetzbaren Videolektionen zusammengefasst. Seinem Office-Videokurs wurde 2023
und erneut 2024 das Comenius-Edu-Media-Siegel für pädagogisch und inhaltlich
herausragende digitale Bildungsmedien verliehen.


